
ЦО СШ «Триумф» 
.В. К ондратов 
,05.2023г.

1. Общие положения
1.1. Журнал является государственным документом, и ведение его обязательно для 
каждого тренера-преподавателя.
1.2. Журнал является документом, в котором фиксируется посещаемость воспитанниками 
занятий по дням и, в целом, за учебный год.
1.3. Все записи в журналах должны быть сделаны шариковой ручкой синего цвета, четко и 
аккуратно, без исправлений.
1.4. Директор образовательного учреждения и его заместитель систематически 
осуществляют контроль за правильностью ведения журнала.
1.5. Замечания по ведению журнала заполняются заместителем директора и директором 
образовательного учреждения.
1.6. Журнал рассчитан на учебный год.

2. Требования к ведению журнала
2.1. Тренер-преподаватель обязан систематически проверять знания обучающихся, а 
также отмечать посещаемость обучающихся, отсутствующих на уроке отмечать буквой 
«н».

На правой стороне развернутой страницы журнала тренер-преподаватель обязан 
записывать пройденный материал, согласно тематическому плану. Количество часов по 
каждой теме должно соответствовать тематическому планированию и программе.
2.2. Выставление в журнале точек, отметок со знаком «-» не допускается.
2.3. В случае отсутствия тренера-преподавателя тренер-преподаватель, замещающий 
коллегу, заполняет журнал обычным порядком.
2.4. Инструктаж по технике безопасности обязательно отмечается в графе «Техника 
безопасности».
2.5. Все записи в журнале должны вестись четко, аккуратно.

3. Обязанности педагога по ведению журнала
3.1. Тренер-преподаватель в алфавитном порядке записывает в журнал фамилии и имена 
обучающихся на всех страницах журнала.
3.2. Тренер-преподаватель заполняет «Общие сведения об обучающихся и родителях», 
«Рабочий план». «Воспитательная работа», «Результаты выполнения контрольных 
нормативов».

4. Ответственность
4.1. Тренер-преподаватель несет ответственность за журнал, его ведение и сохранность.
4.2. Тренер-преподаватель несет ответственность за исправления в журнале и заполнение 
журнала пройденным материалом по программе.
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